ZARZADZENIE Nr 199/13

WOJTA GMINY ZLOTOW
z dnia 23 lipca 2013 r.

w sprawie Przyjecia harmonogramu czynnosci zwiazanych z likwidacja Szkoly
Podstawowej w Zalesiu oraz Szkoly Podstawowej w Stawnicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594), uchwaty Nr XXVII1/292/13 Rady Gminy Zlotéw z dnia
31 stycznia 2013 r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Zalesiu zmienionej uchwatg
Nr XXIX/306/13 Rady Gminy Zlotow z dnia 28 lutego 2013 r. oraz uchwaty
Nr XXVIII/291/13 z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowe;
w Stawnicy zmienionej uchwata uchwaty Nr XXIX/305/13 Rady Gminy Ziotoéw z dnia
28 lutego 2013 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Termin rozpoczgcia czynnos$ci likwidacyjnych Szkoty Podstawowej w Zalesiu oraz
Szkoty Podstawowej w Stawnicy wyznacza si¢ na dzien 23 lipca 2013 r.

§ 2. Przyjmuje si¢ harmonogram czynnos$ci zwigzanych z likwidacja Szkoty Podstawowe;j
w Zalesiu oraz Szkoly Podstawowej w Stawnicy zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Na likwidatorow Szkoly Podstawowej w Zalesiu oraz Szkolty Podstawowej w
Stawnicy wyznacza si¢ odpowiednio dyrektorow szkot, aw przypadku ich
nieobecnosci osoby przez nie wskazane.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom likwidowanych szkot.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 199/13
Wojta Gminy Ztotéw z dnia 23 lipca 2013 r.

Harmonogram czynnoSci zwiazanych z likwidacja Szkoly Podstawowej w Zalesiu oraz Szkoly Podstawowej w Stawnicy

Termin Osoba realiz1r1]j aca s credn
Lp| najpézniej wramacn - ezposreci Zadanie do realizacji Uwagi
do odpowiedzialnosci wykonawca
i nadzoru
Dzialania formalnoprawne
Wreczenie $wiadectw pracy wszystkim pracownikom. Dyrektor tez otrzymuje $wiadectwo pracy z dniem
Dyrektor szkoty 31.08.2013 1.
2 | 31.08.2013r. | Dyrektor szkoty Pracownik ds. kadr Podpisuje dokumenty po tym terminie zgodnie z ustawa
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr
152, poz. 1223).
Wojt Gminy Zniesienie uprawnien wszystkim pracownikom m.in. do SIO, Nabor itp.
3 | 31.08.2013r. | Dyrektor szkoty Ztotow
Dyrektor szkoty
Przygotowanie i wreczenie zaswiadczenia o wynagrodzeniu Archiwum Urzedu Gminy
i zatrudnieniu Rp-7 dla pracownikéw przechodzacych na emeryture i
4 | 31.08.2013r. | Dyrektor szkoty Pracownik ds. kadr | $wiadczenie kompensacyjne oraz przygotowanie dokumentacji przejécia
na emeryture i §wiadczenie kompensacyjne.
Archiwizacja dokumentacji kadrowej.
Pracownik ds. Archiwizacja dokumentacji jednostki (organizacyjna, finansowa). Dokumentacja organizacyjna i finansowa — archiwum
ksiegowosci Urzedu Gminy.
5 | 16.09.2013r. | Dyrektor szkoty o$wiatowej
Dyrektor szkoly nggmentacja dydaktyczna — archiwum Kuratorium
Oswiaty w Poznaniu.
Dzialania finansowe
Wydanie zarzadzenia dyrektora jednostki w sprawie przeprowadzenia W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej powinny wchodzi¢
1 | 31.07.2013r. | Dyrektor szkoly Dyrektor szkoly inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz powotanie Komisji minimum 3 osoby.
Inwentaryzacyjnej.
Wystapienie do kontrahentow z informacjg o likwidacji jednostki Prosba o przekazanie faktur, rachunkéw za 2013 r. nie
. budzetowe;j: p6zniej niz do dnia 31.08.2013 r.
Pracownik ds. i i — i — _ _ i
2 | 31.07.2013r. | Dyrektor szkoly ksiegowosci 1. Wypowiedzenie uméw — telekomunikacja, ustugi. ]?zuﬂame to ma na celu uregulqwame Jgk naJw1¢kszg
o$wiatowej > Pryesianic inf ) - = - - — liczby zobowigzan z rachunku jednostki budzetowe;.
. Przestanie informacji do gestorow mediéw o przewidywanej na dzief
31.08.2013 r. zmianie uzytkownika.
Pracownik ds. Sporzadzenie przewidywanego wykonania planu finansowego za okres od
3 | 16.08.2013r. | Dyrektor szkoty ksiggowosci 01.01.2013r. do 31.08.2013 r.
o$wiatowej
Zamknigcie rachunkow bankowych jednostki budzetowej - rachunek Zwrot $rodkoéw finansowych pozostajacych na rachunku
4 | 31.08.2013r. | Dyrektor szkoly Gtowny ksiegowy podstawowy bankowym szkoty na dzien 31.08.2013 r. na rachunek
Gminy Ztotow
] Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia identyfikacyjnego/likwidacji | Druk: NIP-2 zgtoszenie aktualizujace — likwidacja
.Zglf)szen_le osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci najpozniej do 31.08.2013 r.Druk:PIT-4R rozliczenie
g | likwidacyine | iy 4ior szkoly Pracownik ds. ptac | Prawnej bedacej podatnikiem lub platnikiem. roczne,Druk:PIT-8AR rozliczenie roczne, Druk:PIT-11
do 31.08.2013 rozliczenie roczne pracownikow
r. Do wniosku dotaczy¢ kserokopi¢ uchwaty
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 199/13
Wojta Gminy Ztotéw z dnia 23 lipca 2013 r.

Od 31.08.2013

Ztozenie w Zaktadzie Ubezpieczen Spolecznych formularza
wyrejestrowania platnika sktadek — osoby prawnej lub jednostki

Druk ZWPA Druk ZWUA — wyrejestrowanie
pracownikéw Druk ZCNA — wyrejestrowanie cztonkow

6 r.-7 dni Dyrektor szkoty Pracownik ds. ptac | 5reanizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej (informacjaz ZUS o | rodzin
niezaleganiu skfadek ubezpieczen spotecznych — jednostki)
Komisja 2.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych droga spisu z
|nwentaryzacyj na natury na dzien 31.08.2013r.
o 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych aktywow i pasywow droga
Komisja ] poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
7 Inwentaryzacyjna | weryfikacja wartosci tych sktadnikow.
Pracownik ds. 4. Wycena sktadnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
ksiegowosci rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic
o$wiatowej inwentaryzacyjnych.
1. Przekazanie majatku ruchomego do Urzedu Gminy Ztotow
Pracownik ds. 2. Przekazanie nieruchomosci do Urzedu Gminy Ztotow
8 | 31.08.2013r. | Dyrektor szkoly ksiggowosci — — — . - -
o§wiatowej 3. Spisanie standw licznikow mediow w dniu 31.08.2013 i przekazanie do
gestorow sieci celem ostatecznego rozliczenia.
Pracownik ds Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3
9 | 10.09.2013r. | Dyrektor szkoty ksiegowosci ' 01.01.2013r. — 31.08.2013 r. lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
o$wiatowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
1. Sporzadzenie informacji o $rednich wynagrodzeniach nauczycieli Zgodnie z art. 30 Karty Nauczyciela.
Pracownik ds. kadr | Wedlug stopnia awansu zawodowego w okresie styczen — sierpien 2013 r.
10| 10.09.2013r. 2. Sporzadzenie informacji dotyczacych kosztow zwalnianych nauczycieli
Pracownik ds. kadr | W trybie art. 20 Karty Nauczyciela oraz nauczycieli przechodzacych na
emerytury w trybie art. 88 Karty Nauczyciela
3. Ztozenie wniosku o zwigkszenie czgéci o§wiatowej subwencji ogdlnej z | Zgodnie z pismem z Ministerstwa Edukacji Narodowej
11 | 18.10.2013r. Pracownik ds. kadr | 0,4 % rezerwy w roku 2013 z tytutu dofinansowania kosztow zwiazanych z | Nr DWST-WSST-CKW-337-43/13
wyptata odpraw dla zwalnianych nauczycieli. z dnia 21.03.2013 .
Pracownik ds. Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-Z, za okres 01.01.2013 r. — Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3
12 | 10.09.2013r. | Dyrektor szkoly ksiegowosci 31.08.2013 . lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
o$wiatowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Pracownik ds Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
13 | 3011.2013r. | Dyrektor szkol Ksiceowodei ' funduszu (wraz z notami wzajemnych wylaczen) oraz bilansu (Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223)
o ' T Y S1eg tw : skonsolidowanego jednostki budzetowej za okres 01.01.2013 r. —
oswiatowe] 31.08.2013r.
Pracownik ds Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego wg stanu na dzien Wierzytelnosci przejmuje Urzad Gminy Ztotow
14 | 16.09.2013r. | Dyrektor szkoty ksiegowosci 31.08.2013 r. zawierajacego m.in.;
o$wiatowej - wykaz wierzytelnosci (nalezno$ci i zobowigzania),
. ) Zamknigcie ksiag rachunkowych jednostki budzetowej na dzien Zgodnie z ustawg z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci
15| 30.11.2013r. | Dyrektor szkoty Glowny ksiggowy | 31.08.2013 . (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223)
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