
ZARZĄDZENIE NR 238.2017
WÓJTA GMINY ZŁOTÓW
z dnia 30 sierpnia 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uzgodnienia harmonogramu spisu z natury w Zespole Szkół nr 2 w Świętej
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości                           (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.) w związku z art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                      o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.) zarządzam, co następuje
§ 1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów w Zespole Szkół               nr 2 w Świętej.
§  2. Inwentaryzacja powinna zostać przeprowadzona w terminie do dnia 15 września 2017 r według stanu na dzień 31 sierpnia 2017 r. 
            §   3.  Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki aktywów i pasywów:

1)   środki pieniężne w kasie oraz druki ścisłego zarachowania,

2 )  środki pieniężne na rachunkach bankowych,

3)   należności i zobowiązania,

4)   zapasy materiałów objętych ewidencją ilościowo – wartościową,

5)   wartości niematerialne i prawne,

6)   środki trwałe i pozostałe środki trwałe,

7)   składniki majątku ewidencjonowane ilościowo,
8)   grunty, 
9)   budynki, 

10)  pozostałe aktywa i pasywa.

§  4. 1. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 1, 4, 6, 7, 9, należy przeprowadzić metodą spisu z natury.

          2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 5, 8 należy przeprowadzić metodą weryfikacji.

          3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 2, 3 należy przeprowadzić metodą potwierdzenia sald.
§  5. 1. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt 1, 2, 3, 5, 8, 10 przeprowadzi zespół spisowy w składzie:

                a)  Stefania Ciepłuch
                b)  Monika Gadomska

  2.   Uzgadnia się, iż spis z natury składników majątku wymienionych w § 3 pkt 4, 6, 7, 9 przeprowadzony zostanie zgodnie z harmonogramem określonym Zarządzeniem Nr 15/2016-17 Dyrektora Zespołu Szkół nr 2 w Świętej.
§    6.  Wykonanie zarządzenia powierzam przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.

§    7.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

ZARZĄDZENIE  Nr 15/2016-17

Dyrektora Zespołu Szkół nr 2 w Świętej
z dnia 30 sierpnia 2017 r.


w sprawie przeprowadzenia spisu z natury składników majątku

Na podstawie art. 26 i 27 w związku z art. 4 ust.  5 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) zarządzam, co następuje:
§1 Ustala się harmonogram przeprowadzenia spisu z natury składników majątku Zespołu Szkół nr 2 w Świętej stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§2 Osoby wchodzące w skład zespołów spisowych ponoszą odpowiedzialność za rzetelne i terminowe przeprowadzenie spisu  z natury wg stanu na dzień 31.08.2017 r.

§3 Wykonanie zarządzenia powierzam przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.

§4 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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nr obszar spisowy

1Sala komputerowa Edyta Orman 2017-09-05

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

2Gabinet języka polskiego Edyta Orman 2017-09-13

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

3Gabinet historyczny Edyta Orman 2017-09-01

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

4Gabinet języka niemieckiego Edyta Orman 2017-09-13

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

5Gabinet biologiczno chemiczny Edyta Orman 2017-09-01

Alicja Gapa

Tadeusz Semrau

6Gabinet fizyczny Edyta Orman 2017-09-01

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

7Gabinet geograficzno-komputerowy Edyta Orman 2017-09-01

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

8Sekretariat, gabinet dyrektora Grażyna Mruk 2017-09-04

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

9Pokój nauczycielski Grażyna Mruk 2017-09-04

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

10Hala sportowa Edyta Orman 2017-09-04

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

11Pomieszczenie gospodarcze Edyta Orman 2017-08-31

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

12Aula i hala Grażyna Mruk 2017-09-15

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

HARMONOGRAM SPISU Z NATURY 

GIMNAZJUM

pole spisowe
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nr obszar spisowy

1Nauczanie początkowe Edyta Orman 2017-09-06

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

2Gabinet języka polskiego Edyta Orman 2017-09-06

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

3Gabinet wychowania fizycznego Edyta Orman 2017-09-07

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

4Sala komputerowa i matematyczna Edyta Orman 2017-09-07

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

5Gabinet języka  niemieckiego Edyta Orman 2017-09-08

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

6Gabinet dyrektora Grażyna Mruk 2017-09-08

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

7Sekretariat i pokój nauczycielski Grażyna Mruk 2017-09-08

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

8Oddział przedszkolny, zaplecze, strych Edyta Orman 2017-09-11

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

9Biblioteka Edyta Orman 2017-09-12

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

10Gabinet przyrodniczy Edyta Orman 2017-09-12

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

11Zaplecze techniczne Edyta Orman 2017-08-31

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

12Stołówka Edyta Orman 2017-08-31

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

13Gabinet muzyczny Edyta Orman 2017-09-14

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

14Religia Edyta Orman 2017-09-14

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

15Aula i korytarz Grażyna Mruk 2017-09-15

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

16Sala zajęć rewalidacji Edyta Orman 2017-09-15

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

17Świetlica Edyta Orman 2017-09-15

Alicja Gapa

Jarosław Fifielski

SZKOŁA PODSTAWOWA

pole spisowe












Złotów, dn. 28.08.2017 r.








Wójt Gminy Złotów

 Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości                           (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.) w związku art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                    o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.) oraz § 2 ust. 6) Uchwały                                   Nr XXIII.240.2016 Rady Gminy Złotów z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Złotów, działających w systemie oświaty, wnioskuję o:

a) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów w Zespole Szkół nr 1 w Radawnicy według stanu na dzień 31 sierpnia 2017 r.
b) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów w Zespole Szkół nr 2 w Świętej według stanu na dzień 31 sierpnia 2017 r.

c) powołanie przez Wójta Gminy Złotów zespołu spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji następujących składników i aktywów:
-   środki pieniężne w kasie oraz druki ścisłego zarachowania,

-   środki pieniężne na rachunkach bankowych,

-   należności i zobowiązania,

-   wartości niematerialne i prawne,

             -   grunty,
             -   pozostałe aktywa i pasywa.

d) powołanie przez Dyrektorów Zespołów członków pozostałych zespołów spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji następujących składników i aktywów:     
             -   zapasy materiałów objętych ewidencją ilościowo – wartościową,
             -   środki trwałe i pozostałe środki trwałe,

             -   składniki majątku ewidencjonowane ilościowo,
             -   budynki.                          

Otrzymują:

1. Dyrektor Zespołu Szkół nr 1 w Radawnicy

2. Dyrektor Zespołu Szkół nr 2 w Świętej
3. a/a


