ZARZADZENIE Nr 355.2018
WOJTA GMINY ZL.OTOW
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie uzgodnienia warunkow Korzystania ze stolowki szkolnej w Szkole
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swietej

Na podstawie art. 106 ust. 3 1 art. 29 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (tj. Dz.U. 2018 poz. 996 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1 Uzgadnia si¢ warunki korzystania ze stotowki szkolnej funkcjonujacej w Szkole Podstawowej
im.Marii Konopnickiej w Swietej, w tym wysoko$¢ optat za positki w tej stotowce, okreslone
Zarzadzeniem Nr 20/2017/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej im.Marii Konopnickiej w
Swietej, w tresci jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia oraz nie wnosi si¢ zadnych
zastrzezen.

§2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalgcznik ZARZADZENIA Nr 355.2018
WOJTA GMINY ZEOTOW 2z dnia 31 sierpnia 2018 r.

ZARZADZENIE Nr 20/2017/2018 ]
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swietej
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie ustalenia warunkow Korzystania ze stolowki szkolnej i wysokosci oplat za
posilki.

Na podstawie art. 106 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. 2018
poz. 996 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1 Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze stotdéwki szkolnej w Szkole Podstawowej im.
Marii Konopnickiej w Swietej stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2 Okresla sie wysoko$¢ optat zywieniowych w stotdéwce szkolnej w Szkole Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Swigtej w zataczniku Nr 2 niniejszego zarzadzenia.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2018-08-31
(data) (podpis )




Zalgcznik nr 1 ZARZADZENIA Nr 20/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej z dnia 31 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swietej

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Swietej (dalej szkota) w ramach dziatalnosci
statutowej prowadzi stotlowke szkolng.

. Positki sg przygotowywane na miejscu przez pracownikow szkoty, zgodnie z zasadami Dobrej
Praktyki Higienicznej oraz systemem HACCP.

. W oddziatach przedszkolnych (dalej przedszkolu) dopuszcza si¢ przynoszenie gotowych
positkow (potraw) przygotowywanych przez rodzicow.

UPRAWNIENI DO KORZYSTANIA ZE STOLOWKI
§2.

. Osobami uprawnionymi do korzystania z positkéw sa:

1) wychowankowie przedszkola (dalej wychowankowie),
2) uczniowie szkoty,
3) nauczyciele

§3.

. Zapisy na obiady odbywaja si¢ na poczatku lub w trakcie roku szkolnego, po uprzedniej pisemnej
deklaracji, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 3 lub w przypadku przedszkola na podstawie
zawartej umowy.

. Rezygnacja z positkow w trakcie roku szkolnego odbywa si¢ na pisemny wniosek rodzica
(opiekuna prawnego) (wzoér stanowi zalacznik nr 4).

. Nauczyciel organizujacy wycieczke lub wyjscie z uczniami/ wychowankami zobowigzany jest
do powiadomienia intendenta o dniach nieobecnos$ci uczniéw/ wychowankéw lub planowanej
godzinie powrotu.

§4.

. Aktualny jadtospis przygotowany na 10 dni umieszczany jest na tablicy ogloszen.

. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoty zastrzega sobie prawo do zmiany jadtospisu
w danym dniu.

ODPLATNOSC ZA POSIEKI
§5.

. Korzystanie z positkoéw jest odptatne.
. Korzystac z positkéw moga rowniez uczniowie i wychowankowie, ktorych dozywianie finansuje
np. GOPS, MOPS.

. Optata za korzystanie z positku obejmuje w przypadku:

1) Ucznia, wychowanka- ,,wsad do kotta tj. koszt produktow przeznaczonych na sporzgdzenie
positku,

2) Nauczyciela- ,,wsad do kotta” oraz pozostate koszty przygotowania positku, w tym
wynagrodzenia pracownikow i sktadek naliczanych od tych wynagrodzen, a takze koszty
utrzymania stotowki, w przeliczeniu na jeden positek

. Optaty ustala Dyrektor szkoty w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Ztotéw w oparciu o kalkulacje
kosztow sporzadzang kazdego roku w czerwcu na kolejny rok szkolny na podstawie ustalonej
warto$ci produktow zuzytych do przygotowania positkow w poprzednim roku budzetowym. W
optatach nie dotyczacych uczniow/ wychowankow uwzglednia si¢ rOwniez pozostalte $rednie
koszty z okresu 12 miesiecy poprzedniego roku budzetowego. Dodatkowo kalkulacje opiera si¢
na odpowiednim wskazniku wzrostu.

. Ustalone optaty za positki obowigzujg od miesigca wrzesnia kazdego roku.



Zalgcznik nr 1 ZARZADZENIA Nr 20/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej z dnia 31 sierpnia 2018 r.

6. W sytuacjach wzrostu kosztow w trakcie roku szkolnego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany
odptatnosci, po ponownej kalkulacji i poinformowaniu korzystajacych ze stotowki z co najmniej
miesiecznym wyprzedzeniem.

7. Optatg wnosi si¢ z gory do 25 kazdego miesigca zgodnie z zawarta umowa lub trescia ztozonej
deklaracji (zalacznik nr 3) u intendentki szkoty lub przelewem:

1) nr rachunku bankowego: 03 8941 0006 0015 7241 2000 0160

2) tytut przelewu: imi¢ i nazwisko dziecka, z okresleniem odpowiednio ucznia OP (oddziat
przedszkolny), SP (szkota podstawowa), PG (klasy gimnazjum) oraz z dopiskiem ,,obiady”.

8. Wnoszenie optat za positki u intendenta potwierdzane jest dowodem wplaty. Oryginat otrzymuje
wplacajacy, kopie wptaty pozostaja do naleznych rozliczen.

9. W przypadku wptaty na konto dowod wptaty nalezy dostarczy¢ intendentowi szkoty w terminie
wnoszenia oplat.

10. W uzasadnionych przypadkach, w miar¢ mozliwos$ci organizacyjnych stotowki, dopuszcza si¢
jednorazowe nabywanie positkow, pod warunkiem zgloszenia tego faktu intendentowi
najpézniej do godz. 8.00 rano w dniu jego wydania.

11. W przypadku nicobecnosci korzystajacego z positkoéw w szkole (wzor stanowi zalgcznik nr 1
lub zalacznik nr 2) lub rezygnacji (zalacznik nr 4) z korzystania z positkow, wysokos¢
naleznych optat koryguje si¢ w miesigcu biezacym o kwote odliczen za kazdy dzien
niekorzystania, przy czym za pierwszy dzien niekorzystania rozumie si¢ dzien, w ktérym o fakcie
tym, intendent powiadomiony zostanie najpdzniej do godziny 8.00 rano w dniu wydania positku.

12. Rodzic ucznia/ wychowanka lub nauczyciel we wtasnym imieniu zgtasza fakt niekorzystania z
positku/ positkdw osobiscie, na pismie, mailem lub telefonicznie.

13. W dniach, w ktoérych uczen/ wychowanek, korzystajacy z dowozu autokaru szkolnego, nie
bedzie mogl dojecha¢ do szkoty, ze wzgledu na brak dowozu, rodzic zwolniony begdzie z optat
za kazdy dzien nieobecno$ci pod warunkiem zgloszenia tego faktu intendentowi szkoty.

14. Obowiazek zglaszania nieobecnosci ucznidow/ wychowankow uczestniczacych w wycieczee lub
innym zorganizowanym przez szkole wyjezdzie, w celu zwrotu optaty za niewykorzystany
positek, spoczywa na wychowawcy klasy lub innym organizatorze wycieczki. Zgloszenia nalezy
dokona¢ przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem.

§6.
1. Intendent szkoty posiada listy imienne uczniéw/ wychowankoéw korzystajacych z obiadow.
2. Optata za niewykorzystane positki przez ucznidw/ wychowankow i nauczycieli podlega
zwrotowi po uprzednim poinformowaniu szkoty o nieobecnosci.
3. Wysokos¢ odpisu nalezy, przed dokonaniem wplaty, sprawdzi¢ u intendenta szkoty.
4. Jezeli jest to mozliwe, to zwrot dokonywany jest w formie odpisu z naleznosci za positki w

nastgpnym miesigcu. W innym przypadku zwrot nastepuje na podstawie zlozonego wniosku
(wzor stanowi zalacznik nr 5 lub zalacznik nr 6)
§7.

1. Optaty za obiady wydane, a nie zaplacone nalezy niezwlocznie uiscic.

2. Rodzice lub opiekunowie prawni uczniéw lub wychowankow, ktorzy zalegaja z odptatnoscia za
positki lub wnosza optaty nieregularnie zostang wezwani przez dyrektora szkoly do
uregulowania nalezno$ci — w przypadku dalszego uchylania si¢ od uiszczenia nalezno$ci
dyrektor moze wobec nich wszcza¢ postgpowanie egzekucyjne lub zawiadomi¢ sad rodzinny.

§8.
Rodzice/opiekunowie prawni, ubiegajacy si¢ o pomoc w dozywianiu np. z OPS (Osrodka Pomocy
Spotecznej), prawo do zwolnienia z optat uzyskuja w przypadku jej otrzymania, po przedtozeniu
dyrektorowi szkoty stosownego dokumentu (np. decyzja z GOPS)

WYDAWANIE POSIEKOW
§9.

1. Stoléwka szkolna zapewnia positki:
1) w przedszkolu:
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a) obiad jednodaniowy;
2) w szkole:
a) obiad jednodaniowy
§10.
1. Za wydawanie positkow odpowiadaja pracownicy stotowki.
2. Positki wydawane sg w dniach realizacji zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych zgodnie z
ponizszym harmonogramem godzin dla:
1) uczniéw
a) obiady:
e Kklasy I-VI-11.30 - 11.50,
e klasy VII-VIII oraz klasy gimnazjum-12.35 -12.45

2) wychowankow:
a) obiad: 12.00 — 12.30.

BEZPIECZENSTWO UCZNIOW

§11.
Za bezpieczenstwo na stotowce odpowiadaja nauczyciele pelnigcy dyzur w czasie przerw obiadowych.

§12.

Personel wydajacy positki zobowiazany jest do zachowania ostroznos$ci przy wydawaniu goracych
potraw.

§13.
1. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania nast¢pujacych zasad:

1) po przyjsciu do stotéwki nalezy ustawi¢ si¢ w kolejce do okienka, gdzie wydawany jest
positek.

2) po odebraniu positku z okienka, kazdy uczen w bezpieczny sposdb przenosi swoj
positek do stolika i spozywa go z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i kultury.

3) po spozytym positku uczen odnosi brudne naczynia do okienka ,,Odnoszenie naczyn” i
opuszcza stotowke.

4) W przypadku zauwazenia sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu pozostatych o0sob
przebywajacych w stotdwce lub zauwazeniu niszczenia mienia przez innych uczniéw nalezy
natychmiast powiadomic¢ o tym fakcie dyzurujacego nauczyciela lub pracownika kuchni.

2. Podczas wydawania positkow w stoldwce moga przebywaé wylacznie osoby spozywajace
positek.

3. W przypadku nierespektowania wyzej wymienionych zasad zachowania poinformowany
zostanie wychowawca klasy i za jego posrednictwem rodzice ucznia.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§14.
Regulamin obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2018 r.



Zalgcznik nr 1 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNE]
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swietej
Swieta 40

77-400 Zlotow

imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Oswiadczenie
o niebecno$ci dziecka w szkole

Oswiadczam, ze moje dziecko/ podopieczny -a, uczen /uczennica przedszkola
nie bedzie korzysta¢ w dniw/ dniach do tj. facznie

im. Marii Konopnickiej w Swietej z Zywienia oraz wychowania przedsz_kolnego.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatacznik nr 2 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swietej
Swicta 40

77-400 Ztotow
imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Oswiadczenie
o niebecno$ci dziecka w szkole

Oswiadczam, ze moje dziecko/ podopieczny -a, uczen /uczennica szkoly
nie bedzie korzysta¢ w dniw/ dniach do _ tj. facznie

im. Marii Konopnickiej w Swietej z Zywienia.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatacznik nr 3 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swietej
Swieta 40
77-400 Ztotow
 imic i nazwisko rodzica/opickuna pravnego
Oswiadczenie
o zZywieniu dziecka w szkole
zgloszenie x
Zmiana
- Os$wiadczam, ze moje dziecko/ podopieczny -a, uczen /uczennica szkoty |
bedzie korzysta¢ z zywienia od ] w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swietej

wg ponizej okreslonego harmonogramu tygodniowego:

poniedziatek wtorek $roda czwartek piatek
X X X X X

O$wiadczam, ze znane sa mi i mojemu dziecku/ podopiecznemu zasady oraz warunki korzystania z positkow
w szkole 1 jednocze$nie zobowigzuje si¢ do iich stosowania, w tym szczegdlnie do:
' - informowania z odpowiednim wyprzedzeniem o kazdej nicobecnosci dziecka w szkole, majac $wiadomo$é, ze brak
zgloszenia nicobecnosci jest jednoznaczne z naliczeniem optaty zgodnej z harmonogramem,
- terminowego uiszczania naleznos$ci lub powiadamiania o ewentualnym zwolnieniu z opfat,

- informowania o innych istotnych kwestiach w powyzszym zakresie.

Os$wiadczam, ze nalezne oplaty regulowane beda:
X _przeze mnie u intendenta
__ przeze mnie przelewem na konto szkoly
__przez OPS na podstawie decyzji

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatacznik nr 4 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swietej
Swieta 40
77-400 Ztotow
imig i nazwisko rodzica/opickuna pravnegy
Oswiadczenie
o rezygnacji z Zywienia dziecka w szkole
zgloszenie x
Zmiana
- O$wiadczam, ze moje dziecko/ podopieczny -a, uczen /uczennica szkoty i
nie bedzie korzysta¢ z zywieniaod w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swictej.

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatacznik nr 5 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swictej
Swieta 40

77-400 Zlotow

imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Whniosek

o zwrot nadplaty

Zwracam si¢ o zwrot nadplaty za zywienie
w kwocie - 71 stownie: zero zZlotych 00/100
za miesiac
Kwote nadplaty prosz¢ zwroci¢ na ponizej podane konto:

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zatacznik nr 5 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej



Zatacznik nr 6 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej



Zatacznik nr 6 REGULAMINU STOLOWKI SZKOLNEJ
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej

data
Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej
w Swietej
Swicta 40

77-400 Zlotow

imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Wniosek

o zwrot nadplaty

Zwracam si¢ o zwrot nadplaty za  pobyt w przedszkolu
w kwocie - 7zt stownie: zero Zlotych 00/100
w tym - 7k za Zywienie za miesigc
- 7 za przedszkole za miesiac

Kwote nadplaty prosze zwroci¢ na ponizej podane konto:

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



Zalgcznik nr 2 ZARZADZENIA Nr 20/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Swigtej z dnia 31 sierpnia 2018 r.

OPLATY ZYWIENIOWE

w roku szkolnym 2018/2019

Szkoly Podstawowej im. Marii Konopnickiej w S'wiqtej

positek Oplata jednostkowa
UCZEN Obiad 3,20 zt
NAUCZYCIEL  Obiad 7,30 zt
2018-08-31
(data) (podpis Dyrektora)



